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採用内定通知書

拝啓　時下ますますご清栄のこととお慶び申し上げます。
[bookmark: _GoBack]　このたびは当社の新入社員募集にご応募いただきましてありがとうございました。
　さて、先日実施いたしました選考の結果、あなたを採用することが内定いたしましたので、ここに通知申し上げます。
　つきましては、同封の書類をご確認のうえ記入いただき、〇〇年〇〇月〇〇日までに当社までご返送ください。
　なお、書類内容でご不明な点がございましたら、人事課〇〇でご連絡いただけますようお願いいたします。
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