社内通知　第XXX号
年　　月　　日

社員各位

新年会のお知らせ

社員の皆さまにおかれましては良き新年をお迎えのこととお慶び申し上げます。我が社の発展と皆さまの活躍を願い、下記の通り新年会を開催いたします。
ふるってご参加頂けますようお願いいたします。

[bookmark: _Hlk480973958][bookmark: _Hlk480973965]【日時】　　　　年　　月　　日　（○曜日）　○時～○時
【会場】　●●●●（会場名）
[bookmark: _GoBack]所在地  ：　XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX

【会費】　一人　2,000円 　　
※新年会当日集金いたします。

【備考】
○月○日までに、幹事まで出欠をお知らせください。
幹事　：　●●●部　○○○ ○○ 
内線 0000 ／ 携帯：090-0000-0000
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