社内通知　第XXX号
年　　月　　日

社員各位


お花見会のお知らせ

今年も桜が見頃の季節を迎えました。
つきましては、社員同士の親睦を深めるため、恒例のお花見会を下記の日程で開催いたします。多くの皆さまのご参加をお待ちしております。

[bookmark: _GoBack]
[bookmark: _Hlk480973958]〈 一、 日時 〉
[bookmark: _Hlk480973965]年　　月　　日　（○曜日）　○時～○時

〈 二、 場所 〉
　●●●●（会場名）
※場所がわからない方は、下記のように集合してください。
・ 集合時間　：　○時○分　
・ 集合場所　：　●●●●

〈 三、 会費 〉　一人　1,500円 　　
※お花見会当日集金いたします。

〈 四、 備考 〉
○月○日までに、幹事まで出欠をお知らせください。
幹事　：　●●●部　○○○ ○○ 
内線 0000 ／ 携帯：090-0000-0000

以上
