社内通知　第XXX号
年　　月　　日

社員各位


社員旅行のお知らせ


今年度の社員旅行の日程が下記の通り決定いたしましたのでお知らせいたします。

	日　程
	年　　月　　日　～　　　年　　月　　日（○泊○日）

	対　象
	全社員

	行　先
	●●県●●市

	宿泊先
	●●●●ホテル
[bookmark: _GoBack]住所　　：　XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX

	備　考
	本件についてのお問合せは下記までお願いいたします。
●●●部　　　○○○ ○○ 
内線 0000 ／ 携帯：090-0000-0000



以上
