社内通知　第XXX号
年　　月　　日

社員各位

訃 報

●●●部●●●課　○○○○○殿のご尊父○○○様がXX月XX日XX時XX分、享年XX歳にて永眠されました。

故人のご冥福を心よりお祈りし、謹んでお知らせいたします。

なお、通夜、葬儀、告別式等は下記の通りです。
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1. 喪主
○○○○○殿

2. 通夜
日時：　XX月XX日XX時XX分～
場所：　XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX
住所：　XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX

3. 葬儀・告別式
日時：　XX月XX日XX時XX分～
場所：　XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX
住所：　XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX


以上
