年　　月　　日
○○○○株式会社
○○部長　〇〇　〇〇　様
株式会社〇〇〇〇
○○部長　〇〇　〇〇

〇〇社の信用状況についてのご照会

拝啓　貴社ますますご清栄のこととお慶び申し上げます。平素は格別のお引き立てを賜りまして、厚く御礼申し上げます。
　さて、このほど弊社は、株式会社〇〇〇〇様より新規お取引の申し出をいただきましたが、これまでお取引がないため経営状態を存じ上げておりません。
[bookmark: _GoBack]　つきましては、大変恐縮なお願いではございますが、同社の信用状況につきまして、以前より取引関係のある貴社にお伺いしたく、ここにお願い申し上げます。
　下記の内容にてお答えいただける範囲で結構でございますので、お聞かせいただければ幸いでございます。
　なお、ご教示いただきました内容につきましては、他言いたしませんことをお約束いたします。また、調査に費用を要する場合には、弊社で負担させていただきます。
　ご多忙中ご面倒をおかけいたしますが、なにとぞご高配を賜りますよう、よろしくお願い申し上げます。　
敬具

記

1.貴社との取引経歴
2.株式会社〇〇〇〇の信用状況
3.その他のご高見
以上




