〇〇年〇月〇日

〇〇〇〇〇　殿
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　私は､貴殿に対し後記建物を下記の条件で賃貸借契約を締結いたしましたが、貴殿は賃料を○○年○月○日より○○年○月○日までの合計〇ヶ月分を滞納しており、家賃合計〇〇万円が支払われず未納となっております｡
　よって、本書面到達後10日以内に滞納賃料全額をお支払いいただくよう、ご請求申し上げます。
　なお、上記期間内に滞納額全額のお支払い頂けない場合は、あらためて契約解除の通知をなすことなく、貴殿との本建物賃貸借契約を解除致しますことを、本書面をもってあらかじめ通知申し上げます。

記


契約日		〇〇年　月　日
賃貸物件	〇×マンション
賃料		月額　金○万円
支払期日	毎月末日

〇〇県〇〇市〇〇町1-1
〇〇　〇〇　㊞
