退職届兼有給休暇消化申請書

年　　月　　日
〇〇県〇〇市〇〇町1-1-1
〇〇〇〇株式会社
代表取締役社長　〇〇　〇〇殿

〇〇県〇〇市〇〇町1-1
株式会社　△△△△
〇〇　〇〇　㊞


　私は、先に●●年●●月●●日に上司である○〇〇〇に口頭で申し出た通り、一身上の都合により、●●年●●月●●日をもって退職させて頂きたく、ここにお届いたします。
[bookmark: _GoBack]　また、●●年●●月●●日より●●年●●月●●日迄の、土日祝を除く〇〇日間の年次有給休暇の消化を申請させていただきますので、ご了承お願いいたします。

