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送別会のお知らせ

当部署所属の◯◯◯さんが、◯◯月◯◯日付で、◯◯◯部へ異動します。
◯◯◯さんには、これまで多大な貢献をしていただきました。つきましては、◯◯◯さんに感謝を伝えるとともに、新たな部署でのさらなる活躍をお祈りして、送別会を行います。詳細は下記でご確認ください。

◯◯月◯◯日までに、幹事（◯◯◯）まで出欠をご連絡いただけますようお願いいたします。

多くの方のご参加をお待ちしております。

記

	1. 日時
	◯◯◯◯年◯◯月◯◯日（◯曜日）◯◯：◯◯～◯◯：◯◯

	2. 会費
	◯,◯◯◯円　（※当日集金いたします）

	3. 場所
	店名：◯◯◯◯◯（◯◯◯駅より徒歩◯分）

	
	住所：
	TEL：

	
	


＜会場までの地図＞






以上

幹事：◯◯◯ ◯◯（連絡先：000-0000-0000）
