年　　　月　　　日

●●●●株式会社　御中
株式会社 ●●●●●
代表取締役　●●● ●●


社名変更のご案内

[bookmark: _GoBack]拝啓　貴社ますますご隆盛のこととお慶び申し上げます。日頃より格別のご愛顧を賜り、誠にありがとうございます。

さて、このたび、海外支社の新設に伴い、当社の社名を一新する運びとなりました。グローバル企業として躍進できるよう、国内外を問わず、認知されやすい名前に改称いたします。

[bookmark: _Hlk31208548]つきましては、●●●●年●月●日より、新社名「株式会社 ●●●●●●●●●（英語表記：XXXXXXXXXXXXXXXXXX）」をお使いいただきますようお願い申し上げます。社員一同、より良いサービスの提供に努めてまいりますので、何卒ご理解のほどよろしくお願いいたします。

まずは略儀ながら、書面にてご案内いたします。
敬具


記

新社名：　株式会社 ●●●●●●●●●
（英語表記：XXXXXXXXXXXXXXXXXX）
※●●●●年●月●日より


以上
