年　　　月　　　日

●●●中学校　XX年度卒業生　同窓会のお知らせ

●●●中学校卒業生の皆様におかれましては、ますますご清祥のこととお慶び申し上げます。

さて、この度、下記のように同窓会を企画いたしましたので、お知らせいたします。ご多用の折とは存じますが、万障お繰り合わせの上、ふるってご参加くださいますよう、お願い申し上げます。

なお、お手数ですが、幹事まで出欠のご連絡をお願いいたします。下記のE-mailアドレス、または携帯電話までお知らせください。
[bookmark: _GoBack]ご連絡は　XX年XX月XX日（●曜日）まで　にお願いいたします。


記
1.　日時　：　XXXX年XX月XX日（●曜日）　XX：XX～XX：XX

2.　会場　：　●●●ホテル　●●の間
　　　　　　　所在地　…　●●●●●●●●●●●●●●●●●●●
　　　　　　　TEL　　…　XXX-XXX-XXXX

3.　会費　：　X,XXX円

4.　備考　：　・会費は当日受付でお支払いください。
・出欠のご連絡を幹事（連絡先は下記参照）までお願いいたします。

以上

＜幹事　　●●● ●●●＞
E-mail　　　　：●●●@●●●.co.jp
携帯電話番号　：XXX-XXXX-XXXX
