年　　　月　　　日

●●●小学校保護者の皆さまへ
●●●市教育委員会　教育長　●●● ●●
●●●市立●●小学校　校長　●●● ●●●


学校休業日および時間外電話の自動音声対応についてのお願い

保護者の皆さまにおかれましては、ますますご清祥のこととお慶び申し上げます。平素より●●●市の教育活動にご理解とご協力をいただき、深く感謝申し上げます。

標記の件につきまして、学校教育の現場にも働き方改革が求められている実情をふまえ、●●●市では、教員の働き方改革の一環として、電話の自動音声対応を導入することにいたしました。

下記の通り、学校休業日ならびに時間外は電話がつながらず、自動音声メッセージが流れますのでご注意ください。ご理解とご協力のほどよろしくお願い申し上げます。


記
	1.　開始日時
	●●●●年●月●日（●曜日）18時より実施

	2.　自動音声対応の時間
	・登校日以外の土日祝日
・長期休暇
・その他学校で定める休業日
・学校登校日の18時00分～翌日7時00分

	3.　緊急時の連絡
	自動音声対応中は学校に電話がつながらないため、●●●市役所までご連絡ください。（TEL：XXX-XXX-XXXX）

	4.　その他
	・自動音声対応中は、学校に電話がつながりません。
・自動音声対応中は定型メッセージが流れます。
・自動音声対応中に緊急事態が発生した場合は市役所にご連絡ください。



なお、本件に関してご質問やご不明な点等がある場合は、●●●市教育委員会、または学校までお問合せください。
以上
