年　　月　　日

お客様各位
（会社名）
（所在地）


納期遅延に関するお詫びとご案内

拝啓　時下ますますご清栄のこととお慶び申し上げます。日頃より格別のご愛顧にあずかり、誠にありがとうございます。

さて、昨今の新型ウイルスの感染拡大にともなう海外工場の閉鎖、世界的な電子部品の供給不足などにより、弊社で生産しております一部商品のご提供に遅延が生じております。

なお、該当商品は以下の通りです。

	●
	

	●
	

	●
	




上記商品の納品につきましては、通常よりも1カ月ほど遅れてのお届けとなっております。

お客様には多大なご迷惑をおかけし、大変申し訳ございません。何卒ご理解のほど、よろしくお願い申し上げます。

敬具
