面接チェックリスト
	面接日時：
	年　　月　　日　　　：
	面接官：
	

	応募者氏名：
	(フリガナ)
	合　否
	

	
	（　　　　　歳）
	
	



	No.
	チェック項目
	評価

	
	
	A
	B
	C

	1
	面接時間の遵守
	
	
	

	2
	受付時の態度
	
	
	

	3
	服装、身だしなみ、清潔感
	
	
	

	4
	入室時の態度（ノック・挨拶・ドアの開け閉め）
	
	
	

	5
	着席時の姿勢
	
	
	

	6
	あいさつ、返事、言葉使い
	
	
	

	7
	アイコンタクト、表情
	
	
	

	8
	面接官の話を聞く姿勢
	
	
	

	9
	面接官の質問に適切に回答している
	
	
	

	10
	モチベーションの高さ
	
	
	

	11
	
	
	
	

	12
	
	
	
	



	総評




