面接チェックリスト
	
	(フリガナ)

	応募者氏名
	

	面接日時
	

	面接官
	



	No.
	チェック項目
	評価
	コメント

	
	
	良
	普通
	悪
	

	1
	履歴書の書き方
	
	
	
	

	2
	面接時間の遵守
	
	
	
	

	3
	来社時・受付時の態度、所作
	
	
	
	

	4
	見出しなみ、服装、清潔感
	
	
	
	

	5
	入室時の態度、所作
	
	
	
	

	6
	着席前後の態度、所作
	
	
	
	

	7
	あいさつ、返事
	
	
	
	

	8
	話を聞く姿勢、表情、アイコンタクト
	
	
	
	

	9
	言葉使い、話す時の姿勢
	
	
	
	

	10
	仕事への意欲、モチベーション
	
	
	
	

	11
	退出時の所作
	
	
	
	

	12
	
	
	
	
	



	合否
	総評

	
	



