〇〇年〇〇月〇〇日

代表取締役社長　〇〇　〇〇殿
所属　○○課
氏名　〇〇　〇〇　印


始 末 書


[bookmark: _GoBack]　このたび、下記のような不始末によって会社にご迷惑、損害を発生させてしまった事につきまして、深くお詫び申し上げます。今後、このような不始末は二度と起こさないことを誓います。
　また、万一同様の不始末を再度起こした場合には、いかなる処置も甘んじて受け入れることをここに約束いたします。
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