年　　　月　　　日

関係各位
●●●株式会社
●●●●●部　担当：●●● ●●
（TEL）


エレベーター定期点検のお知らせ

下記のとおり、エレベーターの定期点検を実施いたします。

点検作業中は、エレベーター使用不可となりますため、あらかじめご了承ください。ご利用の皆さまには大変ご不便をおかけいたしますが、何卒ご理解くださいますようお願い申し上げます。


記

	点検日時
	年　　　月　　　日（　　　曜日）　　　　　　時　～　　　　時　予定

	注意事項
	・　点検時は作業員が出入りいたします。
・　点検作業中はエレベーターをご利用いただけません。
・　点検作業中は階段をご利用くださいますようお願いいたします。
・　点検中止、日程変更の場合は事前に通知いたします。
・　ご質問やご不明な点は弊社担当までご連絡をお願いいたします。

	備　　　考
	



以上

