年　　月　　日

従業員各位

〇〇〇・ハラスメント相談窓口設置のお知らせ

このたび、当社では〇〇〇・ハラスメント（以下「〇〇ハラ」とします）に関する相談窓口を設置いたします。詳細は下記でご確認ください。

また、相談者のプライバシーや秘密は守りますので、気軽にご利用いただければと考えています。

記

1.　設置目的
　　〇〇ハラのない職場環境で従業員が安心して業務に専念できるようにするため

2.　設置日
　　　　　　　　年　　月　　日（　　　曜日）より

3.　相談窓口
　　本社　●●●部内（所在地：　　　　　　　　　　　　　　　　　　）

4.　担当者
　　●●●●（内線：　　　　　　）

5.　相談受付時間
　　月～金曜　　　●●時●●分～●●時●●分

6.　その他
　　・
　　・
　　・

以上
