年　　月　　日

　　　　　　　　　　　　　　　　殿
（会社名）
（代表者）　　　　　　　　　　　

業務改善指導書
下記の事項について、貴殿に対し、これまで口頭での注意・指導を行ってまいりましたが、改善が見られません。つきましては、本書にて改めて指導いたします。


記

1.　対象となる事項





2.　改善の方法







以上



なお、本書の受取り以降、一定期間改善が見られなければ、社内規定にもとづき、懲戒の対象となります。

